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第一部分南昌市东湖区机关事务管理中心
2024 年概况

一、部门主要职责

（一）贯彻党和国家有关方针政策,研究制定区直机关

后勤管理工作的制度和规定,并负责实施。

（二）负责对区直机关国有资产的登记、界定、管理工

作。

（三 ）负责区直机关房产的统一建设、调配、管理、

维修和改造经费的安排使用。

（四）负责区直机关的消防、车辆停放、综合治理及安

全保卫的日常管理工作。

（五）负责区直机关办公楼、院内的环境卫生管理,绿

化美化管理,机电设备管理,餐饮供应管理工作。

（六）负责机关事业部门政府采购工作。

（七）负责全区公务活动中接受的礼金、礼品登记、上

报、上缴管理工作。

（八）承办区委、区政府交办的国家、外省、市、县区

在东湖召开的重要会议和大型会议的接待服务工作;承办区

委、区人大、区政府、区政协、区纪委大型会务的保障工

作。
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（九）负责接待外地县(区)委、人大、政府、政协、纪

委领导带队来访和上级来我区指导工作的领导以及来我区考

察投资的客商。

（十）负责区领导和区党政代表团出访、考察的外联服

务工作。

（十一）综合管理区机关工勤人员人事、工资工作。

（十二）承办区委、区政府交办的其他工作。

二、部门 2024 年主要工作任务

（一）持续开展主题教育工作，筑牢思想基础

区机管中心党支部始终、把思想政治教育作为一项重大的

政治任务，将继续采用个人自学、集中学习与集中研讨等方

式，深入学习党的二十大精神和习近平新时代中国特色社会

主义思想，特别是习近平总书记关于机关事务工作的重要讲

话重要指示批示精神，认真学习《习近平谈治国理政》（第

一、二、三、四卷）等著作。认真读原著、学原文、悟原理

，深刻领悟“两个确立”的决定性意义，进一步增强“四个

意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，不忘初心

、牢记使命。将理论学习与贯彻落实《机关事务管理条例》

及《江西省机关事务管理办法》结合起来，与实际工作结合

起来，不断把学习成果转化为履职能力，始终以强烈的政治

责任感和良好的精神状态，切实履行职责，做到“守土有责

、守土尽责”。

（二）加强后勤队伍建设，积极发挥新常态下的新作为
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加强学习教育。坚持周一集中学习制度，严肃学习纪律；

深化廉政风险防控机制，用严格的制度来规范和约束干部，

做到警钟长鸣，加大从源头上防治腐败的力度；坚持和完善

政务公开制度，主动接受各方面的监督，促进后勤工作人员

做到公权不谋私利、公职不徇私情，树立区机管中心干部职

工勤政务实的良好形象。

（三）进一步加强公共机构节能工作，扩大“国家级节

约型公共机构示范单位”成果

为扩大“国家级节约型公共机构示范单位”成果，下半年

，区机管中心将进一步加强公共机构节能工作，在“真节能

，强推进”上下功夫，加大宣传培训力度，组织开展节能宣

传周活动，营造办公大楼节能宣传氛围，全面推进我区公共

机构节能工作。积极与市公节办对接，确保我区在公节工作

年度考核中排在全市第一序列。

（四）强化服务保障，聚焦业务提升

1、优化机关办公大楼管理。一是为进一步提高服务水平

，本着制度化、人性化管理的原则，进一步细化人员进出、

车辆停放、节能减排、办公用房、食堂就餐等管理制度，为

政府机关高效运转提供良好的办公环境；二是继续学习、借

鉴其他城市的成功经验，进一步规范管理、转变服务方式、

提升服务质量，加强后勤精细化管理，更好地服务大局。

2、推动打造机关健康食堂。进一步加强机关食堂管理，

着力打造机关健康食堂。一是提倡少油少盐少糖，注重营养



- 5 -

搭配；二是严把食品安全和卫生关，确保食品安全无事故；

三是坚持“明厨亮灶”，通过食堂电视，实现食堂操作间透

明化；四是持续推进“光盘行动”，杜绝餐饮浪费现象。

三、机构设置及人员情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门共有预算

单位 1 个，包括南昌市东湖区机关事务管理中心本级

1 个所属二级预算单位。

编制人数小计 14 人,其中：行政编制人数 6 人,全部补

助事业编制人数 3 人,参照公务员管理人员 5 人。实有人数

小计 58 人,其中：在职人数小计 14 人,行政在职人数 6 人,

全部补助事业在职人数 3 人,参照公务员管理在职人数 5

人。离休人数小计 0 人,退休人数小计 11 人,遗属人数 0

人，其他人员 33 人。
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第二部分 南昌市东湖区机关事务管理中心
2024 部门预算表

（详见附表）
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第三部分南昌市东湖区机关事务管理中心
2024 年部门预算情况说明

一、2024 年部门预算收支情况说明

(一)收入预算情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门收入预算

总额为 2528.72 万元,较上年预算安排减少 12.66 万

元，其中：财政拨款收入 2528.72 万元,较上年预算安排

增加 2.34 万元;其他收入 0 万元，较上年预算安排减

少 15 万元。

(二)支出预算情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门支出预算

总额为 2528.72 万元,较上年预算安排减少 12.66 万元;

其中：

按支出项目类别划分：基本支出 363.32 万元,较上

年预算安排增加 144.44 万元;其中：工资福利支出 345.6

万元, 商品和服务支出 12.85 万元,对个人和家庭的补助

4.87 万元, 资本性支出 0 万元；。项目支出 2165.4

万元,较上年预算安排减少 157.1 万元;其中：工资福利支

出 219.06 万元,商品和服务支 1894.96 万元,对个人和

家庭的补助 0 万元,资本性支出 51.38 万元.

按支出功能科目划分：一般公共服务支出 2467.42

万元,较上年预算安排增加 4.99 万元;科学技术支出
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9.6 万元,较上年预算安排增加 9.6 万元;社会保障和

就业支出 26.69 万元,较上年预算安排增加 2.93 万元;卫

生健康支出 0 万元,较上年预算安排减少 20.68 万元;

住房保障支出 25.01 万元,较上年预算安排减少 9.5 万元.

按支出经济分类划分：工资福利支出 564.66 万元,较

上年预算安排增加 101.07 万元;商品和服务支出 1907.81

万元,较上年预算安排减少 41.83 万元;对个人和家庭的补助

4.87 万元,较上年预算安排增加 1.98 万元;资本性支出

51.38 万元,较上年预算安排减少 73.88 万元。

(三)财政拨款支出情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门财政拨款

支出预算总额 2528.72 万元,较上年预算安排增加 2.34

万元;

按支出功能科目划分：一般公共服务支出 2467.42 万

元，科学技术支出 9.6 万元,文化旅游体育与传媒支出万元,

社会保障和就业支出 26.69 万元,住房保障支出 25.01 万

元。

按支出项目类别划分：基本支出 363.32 万元,较上年

预算安排增加 159.44 万元;其中：工资福利支出 345.6

万元,商品和服务支出 12.85 万元,对个人和家庭的补助

4.87 万元。项目支出 2165.4 万元,较上年预算安排减少

157.1 万元;其中：工资福利支出 219.06 万元,商品和服务

支出 1894.6 万元,资本性支出 51.38 万元。
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(四)政府性基金情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门政府性基

金收入预算为 0 万元，支出预算为 0 万元，其中：基

本支出 0 万元，项目支出 0 万元。

本部门没有政府性基金预算拨款安排的支出。

(五)国有资本经营情况

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门国有资本

经营收入预算为 0 万元，支出预算为 0 万元，其中：

基本支出 0 万元，项目支出 0 万元。

本部门没有国有资本经营预算拨款安排的支出

(六)机关运行经费等重要事项的说明

2024 年部门机关运行费预算 1959.19 万元，比 2023

年预算减少 503.24 万元，下降 20.44 %，主要原因是

落实过紧日子，压缩一般性开支 。

(七)政府采购情况

2024 年部门所属各单位政府采购总额 70.38 万元,

其中:政府采购货物预算 52.38 万元,政府采购工程预算 0

万元,政府采购服务预算 18 万元。

(八)国有资产占有使用情况

截至 2023 年 7 月 31 日（各级财政编制部门预算基础

信息上报截止时间）,部门共有车辆 56 辆,其中：一般公

务用车实有数 56 辆。

2024 年部门预算安排购置车辆 2 辆，安排购置单位

价值 200 万元以上大型设备具体为： 无 。
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（九）项目情况说明

1.大楼运转费项目

1）项目概述;切实履行“管理、保障、服务”职能，转

变服务理念，扎实推进食堂及大楼运转等各项后勤服务保障

工作高效开展，提高用餐服务质量，保障政务服务中心办公

大楼管理工作正常有序开展，为办公人员提供一个安全舒适

良好的办公场所。

2）立项依据：延续性项目、依据政府抄告单

3）实施主体：南昌市东湖区机关事务管理中心

4）实施方案：机关食堂管理工作考核、公共设施维修

养、园林绿化养护、日常设施维修等

5）实施周期 2024 年 1 月 1 日至 2024 年 12 月 31 日

6）年度预算安排 333.38 万元。

2.公务用车服务中心运行费项目：

（1）项目概述：为保持全区机关单位公务用车安全且

高效，提高驾驶员服务和安全意识力，确保机关公务用车高

效运转，对司乘人员每季度开展 1 次学习培训、一年一次考

核；并加强公务用车管理，保障单位用车。

（2）实施主体：南昌市东湖区机关事务管理中心

（3）实施周期：2024 年 1 月 1 日-2024 年 12 月 31

日。

（4）年度预算安排：333.38 万元。

（5）绩效目标和指标：
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数量指标：单位用车保障率=100%、司乘人员学习培训

次数每季度 1 次、司乘人员考核次数 1 次、公务用车管理数

56 辆。

质量指标：行车安全事故发生率≤1%、学习培训内容符

合率=100%、人员考核达标率≥98%、车辆安全保障率

=100%。

时效指标：各项工作完成及时率=100%。

成本指标：项目成本控制率≤100%。

社会效益指标：驾驶员服务和安全意识有所提高、公务

用车安全高效有所提高。

满意度指标：机关单位满意度≥90%。

二、2024 年 “三公”经费预算情况说明

2024 年南昌市东湖区机关事务管理中心部门"三公"经

费财政拨款安排 156.38 万元，其中：

因公出国（境）费 0 万元,比上年增加 0 万元，

主要原因是：单位无因公出国境预算安排 。

公务接待费 10 万元,比上年增加 10 万元，主要

原因是： 与上年预算安排保持一致 。

公务用车运行维护费 100 万元,比上年减少 15 万

元，主要原因是： 公务用车维护次数减少 。

公务用车购置 46.38 万元,比上年减少 60.11 万

元，主要原因是：落实过紧日子，减少公务用车的购置 。
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第四部分 名词解释

一、收入科目

各部门结合实际进行解释。

（一）财政拨款：指区级财政当年拨付的资金。

二、支出科目

（一）一般公共服务（类）财政事务(款)行政运行

（项）：反映行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）

的基本支出。

（二）一般公共服务（类）财政事物（款）一般行政管

理事物（项）：反映行政单位（包括实行公务员管理的事业

单位）未单独设置项级科目的项目支出。

（三）科学技术（类）其他科学技术支出（款）其他科

学技术支出（项）：反映其他用于科学支出。

（四）社会保障和就业（类）行政事业单位离退休

（款）归口管理的行政单位离退休（项）：反映实行归口管

理的行政单位（包括实行公务员管理的事业单位）开支的离

退休经费。

（五）政府保障（类）住房改革（款）住房公积金

（项）：反映行政事业单位按人力资源和社会保障部、财政

部规定的基本工资和津贴补贴以及规定比例为职工缴纳的住

房公积金。

三、相关专业名词

（一）机关运行费：为保障行政单位（包括参照公务

员法管理事业单位）运行用于购买货物和服务的各项资

金，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利

费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、办公用房

水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、公务用
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车运行维护费以及其他费用。

（二）“三公”经费：纳入预算管理的“三公”经费，

是指用财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购置及

运行费和公务接待费。
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注：由于本表四舍五入原因，部分汇总数据与分项总之和可能 存在

尾差（下同）
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