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	1.负责区委重要会议材料、领导讲话和区委文件的起草、制发工作,承办区直部门、部门呈报区委的请示、报告
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	8.负责协调区委、区政府重大决策、重要工作的落实和区委、区政府重大决策的督促检查工作。
	9.负责区党、政机关之间以及与省、市往来密件的接收和传送工作。
	 10.负责全区的保密工作、密码工作,依法履行保密工作和密码工作的行政管理职能。
	11.协调区人大、区政府、区政协、区纪委、区人武部办公室及机关各部门的关系。
	12.领导和管理所属机构的工作。
	13.完成区委交办的其他工作。
	二、单位基本情况

	第二部分 2022年度单位决算表
	第三部分  2022年度单位决算情况说明
	一、收入决算情况说明
	二、支出决算情况说明
	三、财政拨款支出决算情况说明
	四、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明
	五、财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
	六、机关运行经费支出情况说明
	 七、政府采购支出情况说明
	八、国有资产占用情况说明。
	截止 2022年 12 月 31 日，本单位国有资产占用情况见公开 10 表《国有资产占用情况表》。
	国有资产占有情况：部门共有车辆8 辆，其中，一般公务用车 8 辆，执法执勤用车0辆。

	一、本部门项目绩效目标情况
	二、单位自评工作组织开展情况
	三、综合评价结论
	四、绩效目标完成情况总体分析
	（一）预算执行目标完成情况
	（二）项目绩效目标完成情况

	五、偏离绩效目标的原因和改进措施
	（一）偏离绩效目标原因
	（二）改进措施

	六、绩效自评结果拟应用和公开情况
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